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今回は、スタッフi(レディースi改名) 3名とメロマン側から3名を依頼している。
　メロマンから直接依頼した人 (細見頼子、梶原恵美、松原都子)

受付の6名を12:30にロビーに集合させて、メロマン受付責任者(古杉俊昭)より業務内容の説明をする。
受付係には、受付責任者(古杉俊昭)が不在のときは細見頼子の指示に従うよう伝える。

【業務内容】
スタッフi ‥ チケットもぎり、お客様の誘導案内、演奏開始からドア係(演奏中は会場内のドアのそばに待機し、迷惑なお客様への対応をする)、演奏終了時アンコール曲名の貼出し、アンケート回収、受付周辺の後片け
細見頼子 ‥‥ 当日券販売とサークルのチケット精算
　　他の１人 ‥‥ 花束，贈物の受付、受付周辺の後片付け
　　他の１人 ‥‥ 上記の手伝い (但し、ドア会場係はスタッフiに任せる)

【その他】
演奏会看板の出し入れの手配をする。
もぎりの場所は奥にし、ロビーは解放する。
雨天や寒さ等でロビーが一杯になるようなら、早めの開場も可能であるが、開場時間を早めたい時はホールの職員に相談すること。
花束は客席に持ち込まないこと。
雨天の場合、ホールで傘袋を準備して頂ける。
飲食はロビーで、喫煙は庁舎前の灰皿の所でする。
演奏が始まったらお客様は２階からのみ入ってもらう。
「演奏中は２階からお入り下さい」とA4紙に記して客席１階ドアの外側に貼付する。
幼児連れの方には客席後方に親子室がある事を伝える。
会場内での写真撮影はストロボ無しなら可能。
団への祝儀、花などの記録をし、役員に伝える。
当日券売上枚数、半券の数(一般・整理券・招待券)を記録し、役員に伝える。





